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Stap 1 - Outlook Express opstarten

Als eerst dient u Outlook Express op te starten, in deze handleiding zijn wij uitgegaan van een
Nederlandse versie van Outlook Express maar zal er overal de vertaling voor de Engelse versie worden
gegeven.

Stap 2 - Overzicht mailaccounts

Om uw e-mail account in te stellen moet u na het opstarten van Outlook Express in de menubalk kiezen
voor de optie Tools in het Engels of Extra in het Nederlands. Uit het opkomende pulldown menu kiest
u Accounts.

figuur 1: overzicht mailaccounts

In dit overzicht ziet u de eventuele mail accounts die al geinstalleerd zijn, in deze handleiding gaan wij
uit van een schone situatie zonder bestaande mailaccounts. U klikt op Add in het Engels of Toevoegen
in het Nederlands en daarna kiest u voor de optie Mail of E-mail.



Stap 3 - Naam invoeren

figuur 2: invoeren naam

De Display Naam of Weergegeven Naam is de naam die de persoon waaraan u een mail stuurt ziet
staan (u als afzender dus), uw kunt hier bijvoorbeeld uw eigen naam invullen. 
Vul deze naam in en druk op Next of Volgende.



Stap 4 - E-mailadres invoeren

figuur 3: invoeren e-mailadres

U kunt hier het e-mail adres invullen waarvoor dit account bedoelt is. En druk op Next of Volgende.



Stap 5 - Aangeven van de mailservers

figuur 4: de mailservers

In dit scherm dient u de mailservers in te voeren. De Incoming Mailserver of Ontvangende / Pop3
Mailserver is de server waar de voor u bestemde mail op binnenkomt en waar u dus een connectie /
verbinding mee moet maken om uw mail op te halen naar uw PC. 

Deze server is altijd mail.DOMEINNAAM.nl, hier moet u dus de domeinnaam invullen die u heeft
geregistreerd. 

De Outgoing Mail Server of SMTP Server is de server die uw e-mail verstuurd. Deze server is altijd
een server van uw Internet Provider, wanneer u bijvoorbeeld inbeld of ADSL/kabel internet heeft via de
provider XS4all dan is uw SMTP server smtp.xs4all.nl dit is provider afhankelijk en meestal te vinden
op de website van de provider zelf. 

Druk op Next of Volgende.



Stap 6 - Login gegevens

figuur 5: inloginformatie

In dit scherm vult u bij Account Name of Gebruikers Naam de naam in die u heeft gekregen, dit is
meestal het gehele e-mailadres. Daaronder vult u het bijbehorende wachtwoord in. 

Druk op Next of Volgende. 

U bent nu klaar met het configureren van uw Outlook Express en kunt via Tools -> Send and Receive
of Extra -> Versturen en Ontvangen in de menubalk uw e-mail ophalen! 

Succes!


